8. Sortering og filtrering

Sortering og filtrering

| daglig tale anvendes data, information og viden ofte i flieng uden naermere angivelse af hvad der
forstas ved de forskellige udtryk. Den sammenhaeng udtrykkene anvendes i, vil som regel give den
forngdne forstdelse og veere tilstreekkelig i den daglige kommunikation. | en mere professionel sam-
menhaeng vil det dog veere ngdvendig med en mere praecis afgraensning og forstaelse af begreberne.

Basis er data. Data er maling, opteelling eller observationer af forhold og begivenheder i den virkelige
verden og er lagret fysisk. Bogstaverne i en bog er data, krydsene i fravaersprotokollen er data, en node
er data og er fysisk lagret pa papir ved hjeelp af tryksveaerte eller bleek. | en computer gemmes data pa
harddiske, disketter eller chips, men her foretages den fysiske lagring i form af 0- og 1-taller ved hjeelp
af magnetisme eller stram.

Naeste skridt i udviklingen er information, som er sammenhaenge mellem data eller mgnstre i data.
Ved at sammenseette bestemte bogstaver i bestemt manster fas ord, som igen kan kobles sammen til
seetninger. 108 km er data, som kombineret med “fra Kabenhavn til Korsgr” bliver til information, om
afstanden mellem de 2 byer. Her ses forskellen mellem data og information. Data er i sig selv
meningsles medens information giver mening, har en udsagnskraft. Information handler om noget og er
opstaet i en bestemt situation, hvor der var behov for denne information.

Viden fas nar information seettes i system, saettes ind i en helhed. Viden er netop information, som har
relevans i en bestemt sammenhaeng. Kendetegnende for viden er at den muligger handling og at den
gor en forskel i valg af handling. Relevant viden giver bedre og mere hensigtsmaessige beslutninger end
uden denne viden. Skal man fra Kgbenhavn til Korser, vil information om afstanden give en viden, som
giver et bedre beslutningsgrundlag for valg af transportmiddel end uden denne viden. Kombineres
informationen om afstanden mellem de 2 byer med informationen i DSB’s kareplan om billetpriser og
tidspunkter, vil det give forgget viden til en rejsende i Kabenhavn som skal til Korsgr.

Det 4. trin - kompetence - er opnaelse af personlig erfaring i form af vellykkede udferelser.

Vejen fra uvidenhed til viden kan saledes opdeles i stadier eller trin. Afhaengig af sammenhaenge er der
mange forskellige betegnelser for overgangene, men mere generelt benaevnes overgangen fra 1. til 2.
stadium for databehandling og fra 2. til 3. for informationsbehandling. Sammenhaengen er vist i
skematisk form i figuren herunder.
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Bogfaring er en lagring af transaktionsdata — f.eks. i et ERP-(gkonomistyrings)program som AXAPTA.
Mindst én gang om aret skal disse data behandles: kontienes saldi skal beregnes, saldiene fra
forskellige konti skal ls&egges sammen, og organiseres de sammenlagte tal i et bestemt mgnster fas et
arsregnskab. Ggres denne databehandling manuelt anvendes som regel et afslutningsskema, men de
moderne datalagringsprogrammer er programmeret til at udfgre mange standardiserede databe-
handlingsopgaver automatisk og dermed producere den gnskede information.

Meget ofte vil der dog ikke findes standardprogrammer til udtraekning af den gnskede information, men
her kommer regnearket pa banen som et meget suveraent databehandlingsmedium.
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Arbejdsprocessen er szedvanligvis fra venstre mod hgjre medens sggeprocessen gar den modsatte vej
- et vidensbehov sgges deekket vha. data. Indkgbschefen i BioGRAIN (kap. 7) havde et gnske om at
spare omkostninger og med data fra bogholderiet og indkebsafdelingen kunne han beregne og belyse
omkostningsforlgbet ved forskellige antal indkeb og herudfra danne sig et beslutningsgrundlag for
fremtidige indkeb afhaengig af forbrug, priser og omkostninger.

Dataanalyse kan pa et mere overordnet niveau deles op i 3 forskellige former: kalkulatorisk - bereg-
ning af gennemsnit, spredning o. lign., grafisk - afbildning af sgjlediagrammer, lagkagediagrammer mv.
og strukturelt - visning af sammenhgrende og -haengende data. Medens de 2 fgrste er gamle kendinge,
er den undersggende datastrukturanalyse stort set et resultat af fremkomsten af regneark.

Neeppe ret mange teenker over at den systematiske dataanalyse er det egentlige grundlag for verdens
starste EDB-firma, nemlig IBM. Et af IBM's moderselskaber udviklede i 1890'erne hulkortet og var
derfor i stand til udfere den - efter datidens forhold - enorme dataanalyse af de amerikanske
befolkningsteellinger, der udfares hver 10. ar. Befolkningsteellingen i 1890 gav s& mange data, at det
skennedes at den traditionelle manuelle databehandling ville tage ca. 12 ar, men ved hjaelp af hulkort
og sorteringer af dem lykkedes det at halvere databehandlingstiden. Alle data lagredes nemlig som
huller i et standardkort og ved hjeelp af maskiner var det muligt at sortere kortene og dermed dataene
efter de huller de indeholdt pa en langt hurtigere og mere sikker made end den manuelle data-
behandling. Helt indtil fremkomsten af de store EDB-anlaeg i 1950'erne anvendtes denne stive og
langsommelige mekaniske databehandling og i mange tilfeelde anvendtes bogfaringssystemer med
hulkort helt op i 1970'erne. Farst med fremkomsten af PC'en og regnearket i begyndelsen af 1980'erne
fik man et sa billigt, smidigt og fleksibelt veerktgj, at sortering kan anvendes analytisk og af alle.

| dette og efterfalgende kapitel behandles Excels 3 indbyggede veerkigjer til interaktiv dataanalyse,
nemlig sortering, filter og i kapitel 9 pivottabeller, der hver isaer kan frembringe informationer om den
virkelighed, som dataene beskriver, men som naturligvis ogsa kan anvendes sammen med de gvrige
dataanalyseformer. Dataformatet er i al veesentlighed det samme for alle 3 teknikker: en afgraenset
datamaengde uden tomme kolonner og raekker - dvs. de afgraensende reekker og kolonner skal veere
tomme. Pivottabellen kreever desuden at kolonneoverskrifterne skal veere entydige - dvs. de skal alle
veere forskellige.

Selvom de 3 teknikker har mange resultatmaessige lighedspunkter, er der dog en meget stor forskel pa
den datamanipulation som de udferer. Ved sortering flyttes dataene fysisk rundt pa regnearket medens
filtrering blot skjuler de uinteressante data - dvs. dataenes fysiske placering i regnearket forandres
ikke. Ved pivottabeller anvendes en helt tredje metode idet dataene kopieres og organiseres i usynlige
og utilgeengelige hierarkisk ordnede tabeller i PC'ens RAM-hukommelse og som udger grundlaget for
den synlige pivottabel. Konsekvensen heraf er dels at kildedataene kan slettes uden at pivottabellen
bryder sammen og dels at regnearkets starrelse forages betydeligt hvis dataene gemmes sammen
med regnearket.

Den mest enkle form for sortering bestar i at ordne en liste alfabetisk, efter en vaerdi eller en dato
saledes at man hurtigt kan finde et enkelt element i listen. Ofte vil der dog veere tale om sortering efter
flere forskellige kriterier Det er sadan telefonbogen er sorteret - efter abonnentens efternavn, fornavn,
adresse og i sa fald er der tale om en betinget eller afhaengig sortering - dvs. alle sorteringer efter
efternavnet er afhaengig af alle forudgaende sorteringer. Ved analytisk anvendelse af sortering forstas
en anvendelse til lasning af en opgave. Det kunne f.eks. veere i forbindelse med udveelgelse af nye
biler til virksomhedens saelgere. Her er der en lang raekke forhold (kriterier) der skal tages i betragtning,
som anskaffelsesprisen, braendstofekonomi, gron afgift, forsikring, veerditab, reparations- og
vedligeholdelsesudgifter, virksomhedens image (ikke for stor, ikke for lille), saelgernes gnsker mv. Det
forste skridt i analysen er at finde veerdierne (dataene) for disse forhold for en raekke relevante
forskellige bilmaerker, men da tallene ikke kan lsegges sammen til en total, ma man prioritere de
forskellige forhold og sa vaelge de bilmaerker, der er bedst pa de forskellige kriterier og her kommer
sortering og filtrering ind som de relevante analyseredskaber.
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O Autosortering - et kriterium

Den mest simple sortering vil her blive belyst ved hjeelp af en A-B-C-analyse. Ideen i en A-B-C-analyse
er at finde de bedste kunder, de bedste produkter, de starste lagerbeholdninger osv., idet det kan give
virksomheden god information om hvilke emner den primeert bgr koncentrere sig om. De opdeles ofte i
3 grupper: A, B og C hvor A er den vigtigste gruppe, B den naestvigtigste og C den tredjevigtigste.

Analysen hviler pa den sakaldte 80/20-regel, der f.eks. kan formuleres sadan:

- 80 % af fortjenesten stammer fra 20 % af kunderne

- 80 % af leverancerne kommer fra 20% af leverandgrerne

- 80 % af omseetninger stammer fra 20 % af produkterne, osv.

Virksomheden bgr naturligvis prioritere behandlingen og opmaerksomheden om de ca. 20 % af
kunderne, leverandgrerne, produkterne, der bidrager mest. Med en A-B-C-analyse opdeles kunderne,
leverandgrerne, produkterne i 3 grupper, hvor A-gruppen som regel omfatter de gverste 20 %, B-grup-
pen som regel de naeste 30 % og C-gruppen de sidste 50 %.

Firmaet Beslagdepotet har udarbejdet nedenstaende lagerliste over hvilke varenumre, der ligger pa

afdelingen i Esbjerg. Bemaerk her er kun vist de 3 farste og de 3 sidste varenumre pa listen. Med
udgangspunkt i en A-B-C-analyse enskes en vurdering af de mest kapitalkreevende (veerditunge) og
dermed de mest belastende varenumre. Fgrste skridt i analysen er en beregning af veerdien i kolonne E
med formelen som vist i formelfeltet. Med cursoren placeret pa en veerdi i kolonne E klikkes dernzest pa
Sorter faldende ikonet og resultatet ses nedenunder. Bemeerk at alle sammenhangende kolonner /
reekker helt automatisk fglger med i sorteringen - dvs. det er reekkerne der sorteres efter indholdet i
kolonne E. Det ses at katalog nr. 2812 er den mest veerdifulde péa lageret, medens katalog nr. 2030 har
den laveste veerdi.

E2 | =| =C2*D2
A B C D E F G H
| | Akkum. | Akkum | Akkum
1 Hr Kat.nr. Stk. Kr. Vardi vardi % kat.nr. % | kat.nr. 3%
2 1 1003  1.146 6,00 58761 —
3 2 1017 24725 450 111262
4 3 1018 24,185 500 120.87S
20 23 3202 850 25,00 21.250 A B C D E
25| 2a 3307 416 12,00 4,992
26| 25 2812 812 15,00 5.180 1 Mr ‘I{at.nr. Stk. ‘ Kr. ‘ Verdi
27 lait 2 12 2812 6027 2800 188756
3 11 2805 5702 25,00 142550
4 13 3001 4085 3200 130,720
20 18 3504 2270 2,00 4,540
25 18 3504 808 5,00 4,540
26 g 2020 1.833 1,00 1.833
27 lait 25 1.086.741

Naeste skridt i analysen er opteelling af antal varenumre i B27 - gores med TAL-funktionen og en
opsummering af lagervaerdien i E27. Beregning af den akkumulerede vaerdi i procent af vaerdien i alt
gores med en akkumulerende sumformel (se nedenfor), der opsummerer veerdien fra E2 og nedefter
ved at dollar-fiksere den farste celle. P4 samme made opsummeres antal varenumre, men her
anvendes TAL- funktionen. Det ses at kalognr. 2812 udger 15,39% af den samlede vaerdi, men kun 4%
af det samlede antal katalognumre. Med en betinget formatering - mindre end eller lig 20 (%) seettes il
rad og veerdier mellem 20 og 50 seettes til bla - er det nemt at afgreense de 3 kategorier A, B og C.

| efterfglgende diagram er vist den akkumulerede veerdi i % ud af y-aksen og akkumuleret antal
katalognr. i % ud af x-aksen - den mgrkebla kurvede linie - og sammenholdt med en fuldsteendig ligelig
fordeling af produkternes veerdi - dvs. hvis hvert produkts veerdi var 4 % af lagervaerdien ligesom hvert
produkt udger 4% af det samlede antal produkter. Bemaerk for at kurverne starter i 0-punktet mé& disse
veerdier indleegges manuelt i regnearket.
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E F =
Akkum. ‘ Akkum
1 Veardi vardi Y kat.nr. %
2 |=C2*=02 =SUM(SESZ. E2)*1 00/SESZT =TALEBEZ2.B2*100/3B32T
3 |=C3*03 =SUM(SESZ.E3)*1 00/SESZT =TALSBEZ2:B3*100/3B32T
4 |=c4*D4 =SUM{SESZ.E4)*1 0VSESZY =TALSBEZ2.B4)*100/ZB32T

Y-veerdi i den
ligelige fordeling

A B C D E F G \H
Bemaerk startveerdien | ‘ Akkum. | Akkum | Akkum
fastholdes med en 1 Hr Kat.nr. Stk. Kr. Vardi vardi % kat.nr. % | kat.nr. %
absolut adressering 2 U U 0 U
12 2812 6.027 28 00 168.756 15,39 4 4
4 11 2805 S.T02 25,00 142 550 28,38 3 ]
g 13 3001 4.035 32,00 130.720 40,30 12 12
Indsatte veerdier for G 3 1018 24.195 5,00 120975 51,33 16 16
at fuldende grafen [ 2 1017| 24.725 4 50 111.263 61,48 20 20
3 ) 2417 47.551 2,00 95.182 70,16 24 24
4 22 v 4.430 18,00 759.740 7743 28 28
2h ' 18 3504 2270 2,00 4540 o0 42 o2 o2
26 19 3504 503 5,00 4540 599,83 56 55
27 ] 2030 1.833 1,00 1.833 100,00 100 100
28 | alt 25 1.056. 741

Det ses at de 20 gverste %

% veerdi A-B-C-analyse af lager af varenumrene daskker
183 Jrﬁm * 61% af lagerets veerdi; (dgn
| /WA rade pil) de naeste 30% giver
gg /] en lagervaerdi pa 30% (91-
60 - /{ : 61) (den bla pil) og de sidste
s L~ Al veerd 50% af varenumrene udger
20 / —=—Ligelig mindre end 10 % af den
0! / samlede lagervaerdi.
20 / ral Bemeerk i eksemplet kan
10 | 80% af lagerveerdien henfg-
0 res til 30 % af katalognum-

rene

0O 10 20 30 40 50 60 70 80 90 100 %kat.nr.

CK: ExN ch8.xls

Sammensat sortering - flere kriterier

Ved flerkriteriesortering er der 2 muligheder - en afhaengig / betinget sortering, hvor de efterfglgende
kriteriers sortering er betinget af de forudgaende sorteringer eller en uafhaengig sortering.

Det neeste eksempel er hentet fra manedsmagasinet Penge og Privatakonomi. Nedenstaende regne-ark
viser et uddrag af en oversigt over arlige forsikringspraemier (=betaling for forsikringen) for en elitebilist i
forskellige forsikringsselskaber - ordnet alfabetisk - og for forskellige bilmeerker - ordnet efter salgspris.
Den samlede oversigt fylder 3 sider, men her er blot vist et lille udsnit.

Sortering af en sddan omfattende tabel er langt mere kompleks end en simpel rangordning efter en
enkelt veerdi. Dels omfatter oversigten 8 forsikringsselskaber = 8 kriterier, dels varierer praamierne fra
selskab til selskab og fra meerke til meerke pa en ganske uens made. Sorteringsproceduren ma derfor
gennemfgres mange gange.

Nar man skal sortere en starre oversigt er det altid vigtigt at kunne komme tilbage til udgangspunktet.
Bilmaerkerne er her rangeret efter salgspris, men den findes ikke tabellen. Derfor er det en god ide at
starte med at nummerere raekkerne, sa kan man altid sortere oversigten tilbage til udgangspunktet ved
at anvende numrene som sorteringskriterium.
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Betinget sortering

L Sortering - Data Sorter - Alt+do

Med cursoren placeret pa et tal i opstillingen og med Alt+do fas dialogboksen Sorter - se figuren

nedenfor. Som det fremgar af dialogboksen er Excels sorteringskapacitet meerkveerdigvis og helt
ungdvendigt begraenset til 3 kriterier - f.eks. kan en sortering af medarbejderne efter anciennitet,
fornavn, efternavn, stilling og afdeling derfor ikke gares med Excels sorteringsveerkigj.

Bemeerk i gvrigt at hvis der er tydelig forskel mellem kolonneoverskrift og tabelindhold vil Excel ga ud fra
at den gverste raekke er kolonneoverskrift og ikke skal inddrages i sorteringen, men er der eksempelvis

arstal i gverste raekke kan Excel tage fejl, men med klik i radioknappen Kolonne-overskrift udgar gverste
reekke af sorteringen. Ved klik pa boksenes pile kan veelges hvilke kolonner, der skal indga i sorteringen
og sorteringsordenen - stigende eller faldende - bestemmes ved markering i radioknapperne.

| eksemplet er valgt de 3 farste forsikringsselskaber som sorteringskriterium. Sorteringen foregar pa den
made at farst sorteres efter Aim. Brand og denne sortering fastholdes medens der sorteres efter Baltica
og for fastholdt Aim. Brand og Baltica sorteres efter Codans preemier. En saddan sortering vil resulterer i
at Honda Civic vil komme gverst og Mazda 323 vil komme ind pa en fjerde plads. Veelges Codan som
forste kriterium og Alm. brand og Baltica som efterfalgende kriterier vil reekkefglgen derimod blive helt
anderledes - der er saledes tale om en betinget eller afhaengig sortering.

A B C D E F G H | A
1 |nr meetke Alm. Brand | Baltica | Codan Dial GF Kool Brand Tell Top DK
2 1 Mazda 323 5360 4656 4752 4354 4000 4356 3952 4730
3 2  Miz=an Primera 4524 4054 5516 4365 4000 S400 4116 4730
4 3 Honda Civic 4524 4054 4752 4376 3704 S400 4252 4730
5 | 4 Mitsubizhi Lancer 4524 4034 5516 pymem 7] |
] 5 WA Golf CL 5360 4656 5516
f 6 Opel Astra 5360 4656 4752 Sarter efter
1] 7 Peugot 405 5360 4656 044 = ofi
Skigende
9 | 5 Mazda E26 5350 4656 5516 | . Brand [ Py ;i' ;
10| 9 citroen Xartis 5360 4656 5516 taldends
11| 10 volvo 440 5360 5128 G044 0 derefter
12 ] 11 2udi 24 5380 5128 5516 [Battica |  stigends
~ Faldende
g derefter
-] & stigends
Sorter " Faldende
Arrangerer oplysningerne i markerede reakker eller Listen har
lister ordnet alfabetisk eller efter nummer eller dato.
% golonneoverskrift O Ingen kolonneowverskrift
Indstillinger. .. I (a4 I Annuller

Ubetinget sortering

Praemierne i de gvrige 5 selskaber vil ikke pavirke sorteringen. En sortering efter alle 8 selskabers
praemier ma derfor tilretteleegges pa en anden made - nemlig med en sortering af hvert enkelt selskabs
preemier og et andet feelles kriterium, der rangordner ens praemier i det enkelte selskab forskelligt og en
fastholden af denne sortering ved at rangordne hver sortering for sig. Hvert bilmaerkes samlede
placering kan derfor beregnes som summen af de 8 placeringer og sorteres den, findes den samlet set
billigste bil med hensyn til forsikringspraamie. Som andet kriterium veelges i hvert tilfeelde bilens
salgspris bestemt af dens nr. i kolonne A.

Nedenfor er vist indstillingen og sorteringen af bilmaerkerne i henhold til Codans preemieberegning.
Bemaerk hvert forsikringsselskabs rangordning fastholdes i en selvsteendig kolonne ved at nummerere
sorteringen. Rangordningen efter det enkelte selskab kan derfor sammenlignes med rangordningen efter
de ovrige selskaber og efter de enkelte meerkers salgspris i kolonne A.

CK: ExN ch8.xis 5af 11



8. Sortering og filtrering

A E E F G S Sorte 7| =
1 't meerke Battica | Re | Codan | Rg St it
2 | 1 Mazda323 4656 a[ avs2 7 | e ETLEr

= — r;" St- lj

3 | 4 Honda Civic 4034 2 4752 2 |.;:.:..;|a.-. =] Stigende:
4 5 Opel &stra 4656 5] 4752 3 i~ Faldende
5 2 Miz=zan Primera 4054 1 3316 4| og derefter
B | 3 %W GalfcL 4656 5 5518 5 & stigend
7 | & MitsubishiLancer | 4084 3 5516 B |_:|" Hgende
B | 5 MazdaG2e 4656 5 5516 7 " Faldende
=] 9 |Citroen Mantia 4656 g 5516 & | Og derefter
1? 11 | Audi &4 s 11 5516 3 | =] @ stigende

7 | Peugat 405 4656 7 BD44) 10 ¢ Faldende
12| 10 “alvo 440 5128 10 E044 11|

Det bemeaerkes at der er betydelig forskelle i Balticas og Codans rangordning af de forskellige meerker:
Codan betragter Mazda 323, Honda Civic og Opel Astra de billigste at forsikre medens Baltica giver de
laveste praemier til Nissan Primera, Honda Civic og Mitsubishi Lancer - se kolonne F og H - og at den
ogsa er forskellig fra salgspriserne, jfr kolonne A. Denne sorteringsmade er i modsaetning til tidligere
viste flerkriteriesortering helt uafheengig af hvilket kriterium, der veelges farst eller sidst.

& & & |ndseettelse af tomme kolonner efter hver udfyldt kolonne geres sadan: klik pa den farste
kolonnes bogstav (her C), hold Ctrl nede og klik pa de gvrige kolonners bogstaver og med Ctrl++
(plustegnet ved taltastaturet og kun 1+) fas 1 tom kolonne efter hver markeret kolonne.

Hvis rangordningstallene skal anvendes til yderligere beregning - f.eks. en veegtning af de forskellige
kriterier - kan de med fordel anbringes samlet og umiddelbart til hajre for tabellen, idet de skal indga i
alle sorteringer.

Det endelige resultat af sorteringen ses til hgjre. Efter iy E = T I
rangordningen efter alle forsikringsselskaber er 1 |nr |meerke Tot |Gnz | Rr
summeret hvert bilmaerkes rang i kolonne S og 2 | 5 OpelAstra 28 35 1
sorteringen af bilerne efter denne, giver rangordnin- 3 | 3 W Golf CL 038 2
gen vist i kolonne U. | kolonne T er beregnet den A7) 1 |Mazda 323 A8 3
gennemsnitlige rang. 5 | 2 |Mizsan P'.rlr.nera 33 41 4
B | 4 Honda Civic I3 45 5
7 5 |Mitzubishi Lancer 33 448 5]
Resultatet viser at de dyrere mindre tyske biler af 8 | 7 Peugcta0s 45 56 7
forsikringsselskaberne vurderes til at veere de bil- S | 5 MazdaB2E S5 7.3 g
ligste at forsikre medens de billigere mindre japan- 10| 9 |Citroen Xantia B0 7.5 g
ske biler paleegges hajere forsikringspraemier. 11| 10 “okva 440 B0 10,0 10
12| 11 | 2udi ag B6 10,8 11

Vandret Sortering

Som naevnt er forsikringsselskaberne ordnet alfabetisk, men der er tydeligvis forskelle i preemieni-veauet
i de forskellige selskaber. Sorteringen ovenfor ordnede bilmaerkerne efter forsikringsudgifterne for en
elitebilist. Naeste skridt er en ordning af selskaberne efter laveste praemier.

Som sorteringskriterium anvendes den opsummerede praemie for alle 11 bilmeerker i reekke 13. Ved
sortering fra venstre mod hgjre skal man veere opmaerksom pa at de 2 fgrste kolonner ikke skal indga i
sorteringen og derfor skal hele omradet afmaerkes farst og med Alt+do fas dialogboksen Sorter. Her
klikkes pa Indstillinger nederst hvilket giver dialogboksen Sorteringsindstillinger. Her markeres
radioknappen Sorter fra venstre mod hgjre, OK, og i feltet Sorter efter vaelges raekke 13. Den feerdige
sortering med en betinget formatering - <=4300 r@d typografi og mellem 4300 og 5000 bla typografi - ses
herunder. En sadan sortering giver et langt bedre beslutningsgrundlag for valg af savel forsikrings-
selskab som bilmeerke end den oprindelige tabel.
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8. Sortering og filtrering

A B C_[ D | 2|
1 |or  |mzerke Alm. Brand =
2| 5 Opelasts 5360 4656  Sorker efter
3| 3 ool 5360 4656 [Rackke 13 =]  stigende
4 | 1 Mazda 323 5360 4656 " Eeldemda
5 2 |Miz=an Primera I o teringsindstillinger 7] |
b 4 'Honda Civic 4524 40
Fi 6  hitzubizhi Lancer 4524 408 Sorteringsraskkefgloe For 1, n@gle
8] 7 |Peugot 405 SOE0 5! [ETEMG—G———— [ o |
9 g Mazda 626 5360 452
10} 9 Citroen Hartia 5380 4B e pd store og sméd bogstaver Snnuller |
11| 10 ol 440 5360 512
12| 11 A 24 5360 51z Retning
13 S6452 5304 T Sgrter Fra oven og ned
:Ilg % Sorter Fra venstre mod hajre
16
17 | Indstillinger. .. I (814 annuller
18

A B ¥ ] E F ] H | A
1 Inr maetke ZF Tell Baltica Dial Top DR |&Im. Brandpgl Brang Codan
2 5 Opel Astra 4000 4120 4B5E 4000 44204 5260 4432 4752
3 3N Golf CL 4000 4252 4556 4000 44354 5360 4432 5516
4 1 Mazda 323 4000 3952 4556 4354 47a0 5360 4356 4752
5 2 |Miz=an Primera 4000 4116 4054 4865 4730 4524 5400 5516
5] 4 |Honda Civic 3784 4252 4054 4576 4730 4524 5400 4752
K & |Mitzubizhi Lancer 4000 4260 4054 4000 5372 4524 4432 5516
g 7 |Peugot 405 4000 4132 4556 4000 4424 5360 4432 6044
=] 2 Mazda 626 4000 42640 4B5E 4000 5372 5260 4432 5516
10 9 |Citroen Xantia 4212 4272 4556 4000 4424 5360 4432 5516
11 | 10 “olvo 440 4000 4254 5128 4936 5372 5360 2472 6044
12| 11 Audi 24 4212 5525 5128 a3058 5372 5360 Q200 5516
13 44205 47736 S0444 0 513720 53534 56452 569200 59440

Brugerdefineret sortering Y Em—————— EE

Excel har yderligere en sorteringsmulighed,
nemlig efter brugerdefineret liste . Et super-
marked, der gnsker at sortere omsaetningen
efter ugedage vil fa fredag averst og torsdag
nederst hvis der sorteres alfabetisk og ikke i
den naturlige raekkefalge mandag til lordag. |
dialogboksen Sorteringsindstillinger kan dog
veelges en brugerdefineret sorteringsorden - se
standardmulighederne til hgjre. Kun 1. nagle
kan dog sortere efter en sadan liste.

Sorkeringsraskkefglge For 1, nEgle

(8] 4 I
annuller |

Ma, Ti, ©n, To, Fr, La, 5@
fMandag, Tirsdag, Onsdag, Torsda

Jan, Feb, Mar, &pr, Maij, Jun, Jul,

Januar, Februar, Marts, april, Maj.

Marker den gnskede brugerdefinerede
soreringsreekkefalge.

Brugerdefinerede lister kan anvendes i mange tilfeelde: afdelinger, der sorteres efter hvordan de hgrer
sammen - salgsafdelinger, produktionsafdelinger osv., elever i en hhx-klasse sorteret efter hvilket
gruppearbejde de deltager i, markeder sorteret efter geografisk omrader: Skandinavien, Europa, osv.

Opret lister: Funktioner, Indstillinger, Lister - Alt+kiL

| feltet Listeelementer kan en liste indskrives direkte - afslut med enter efter hver listeelement og afslut
listen med Tilfaj. Hvis listen allerede er indskrevet i et regneark i den gnskede reekkefalge kan en séddan
liste importeres: klik pa den rade pil i feltet og udpeg listen, enter, afslut med importer.
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8. Sortering og filtrering

Filter - Data, Filter, Auto - Alt+dfa

Filter er en anden made til en hurtig og systematisk omorganisering af en starre datameengde opstillet i
et sammenhaengende tabelformat. Teknikken sigter egentlig mod udveelgelsen af reekker efter
forskellige kriterier, men den har ogsa betydelige analytiske anvendelsesmuligheder.

Til illustration af filterteknikken anvendes Beslagdepotets lagerliste. Med cursoren placeret i listen

veelges Alt+dfa. Herved indsaettes en lille gra pileboks ved alle kolonneoverskrifter. Ved klik pa pilen
abnes en rullemenu med 3 standardpunkter og en starrelsessorteret oversigt over elementer i kolon-
nen - se efterfalgende figur. Herfra kan s& vaelges det eller de elementer der gnskes. Punktet (Alle)
anvendes til at fjerne en filtrering medens de 2 nzeste giver muligheder for en meget specifik
udveelgelse. Det andet punkt er benaevnt (De 10 gverste), men det er kun 1 af mange muligheder - se
dialogboksen nedenfor. Som det fremgar af de udslaede rullemenuer kan denne give de gverste eller
nederste for et vilkarligt antal - her 8 - og udveelgelsen kan gares ud fra antal elementer eller en
procentdel. Filtreres listen efter Veerdi i kolonne E og veelges 'gverste 20 procent' fas A-gruppens
elementer i en A-B-C-analyse. De vil dog ikke vaere sorteret efter starrelse, men det kan gares
efterfelgende med klik pa sorteringsknapperne.

Med (Bruger...) fas dialogboksen Brugerdefineret Autofilter, som muligger en betinget udveelgelse af
reekkerne. Der kan filtreres efter 2 kriterier, der knyttes sammen med et og eller et eller. Der er
mulighed for at vaelge blandt mange afgreensningsmuligheder - starre end, mindre end, lig med osv. -
se rullelisten. | feltet til hajre angives afgraensningsveerdien - her kan ogsa angives ord der forekom-
mer i kolonnen evt. med jokertegnene ? og * - se teksten pa dialogboksen - eksempelvis vil *meelk
finde sgdmeelk, letmeelk, keernemaelk osv. | eksemplet herunder gnskes de mere problematiske
lagerbeholdninger - for sma (under 1000 stk.) eller for store (over 20000 stk.). Resultatet af denne
filtrering ses til hajre. Bemaerk at rulle-ud-pilen bliver bla efter filtreringen - pa den made kan man let
finde den eller de overskrifter, der er filtreret efter. Farven pa reekkenumrene aendres ogsa.

Filtreringen fiernes ved at klikke pa (Alle) og Autofilter ved at veelge kommandoen Alt+dfa igen.

A B C D E_ Ikon for autofilter

; Nr 1 - |Kat.nr. « |S5th. | - |Kr. 5J:||Uarglsr:3 kan med fordel indsaet-
il b . o T
3 5 (De 10 pverst 450 111263 tes pé veerktaijslinien
4 3 (Bruger...) 5 00 0o
415 .

L] L Autofilter - De 10 overste ?X]

= 612 o
| s 850 3,50 | vis
B 7 208 2,00

|!3verste - |8 il elementer

Pverste

F‘r-:u:ent

Mederste
| 0K | Annuller |
Vis raekker, hvor:
Stk
|Er mindre end j | 1000 j
" Og {* Eller
|Er starre end - |2|:||:||:||:| j
e B 5 B = =
el S’FF’-‘EE E"":'dE"EF lig med " 1 Nr  =|Katnr. ~|Stk. ~|Kr. ~|Verdi ~
B E: m:zdFE Egd eller lig med e af tegn - 2 1017| 24.725 4,50 111.263
beqynder med s - 4 3 1018 24195 5,00 120975
begynder ikke med W] 9 2417 47591 2,00 95182
slutter med E 11 10 2429 53772 0,500 25225
1b 15 3303 &801 19,00 11.41%9
2 15 3504 508 5,00 4540
24 23 3802 250 25,00 21.250
25 24 3807 416 12,00 4 592
26 25 3812 612 15,00 5.180
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8. Sortering og filtrering

Filtrering og kalkulationer

Som tidligere naevnt er basisfunktionen i filtrering alene at vise eller skjule visse udvalgte raekker. Det
betyder bl.a. at sumformler m.fl. ogsa omfatter de skjulte reekker nar dataene filtreres. Ofte er det dog
kun de synlige tal i en filtrering, der gnskes sammenfattet i en sum, et gennemsnit, et antal eller
lignende. Til sddanne beregninger kommer Excel med 2 forskellige subtotaler (egentlig databasefunk-
tioner), men det er ogsa muligt selv at udvikle formler, der kun omfatter de synlige raekker.

SUBTOTAL - Funktionskategori mat & trig

Denne funktion kan anvendes ved regneoperationer i kolonner,

SUBTOTAL's fgrste argument:

der skal filtreres. Den kraever 2 argumenter, hvor det forste 1 = MIDDEL
angiver hvilken regneoperation, der gnskes udfart og det andet 2 =TAEL (tal
omfatter adressen pa den liste, der skal indgd i beregningen. | alt 3 = TELV (altindhold)
kan SUBTOTAL udfere de 11 regneoperationer, der er spe- 4 = MAKS
cificeret til hgjre herfor. 5 = MIN
Eksemplet nedenfor er taget fra Penge og Privatekonomis over- 6 = PRODUKT
sigt over 3 &rs omkostninger ved en ny bil, som i de 3 ar i alt karer 7 = STDAFV
45.000 km. Pris og Veerditab (i kolonne I) er angivet i t.kr. Benzin 8 = STDAFVP
er angivet i liter, Vedligehold omfatter service og 1 szet nye deek 9 = SUM
medens Faste er veaegtafgift og billigste forsikring. Vaer- 10 = VARIANS
ditabsprocenten i kolonne J er beregnet i forhold til bilens pris i 11 = VARIANSP

kolonne i kolonne E.

B33 | F33 =] =| =SUBTOTAL(Z; B2:B31 | =SUBTOTALTF2:F31)
Iy B C D E F e H | J

1 - [Mat o |Motor = |[HKK - |Pris  |Benzin -« |Wwedl. = |Faste = |Wwiabh = |"iabhW -
. Alfa Romeo ta 1.4 a0 173 F353T 225 18084 63,0 39,3
11 |Citroen Advantage Fr 18 103 182 3209 103 18084 GE,2 36,3
14 |Alfa Romeao 145 ta 16 103 183 3510 225 19437 76,5 40,7
22 |Walvo 440 S 18 a0 193 3403 125 18084 63,0 326
24 | Citroen Xantia Fr 16 &a 185 3353 EET1 189569 71,1 365
A | Citroen Xantia 1,5 Fr 18 103 202 J34ET BET1 195649 7248 36,1
32

33 |vizte elementer I E‘-;D.l 3413 Foo4 18805 =12 1 36,9
34 |&lle antal fgns. 30,0 3356 10817 18350 66,2 35,2
35 |Forskel 57 3513 -455 3.4 A7

Oversigten, der kun omfatter 30 af de i alt 240 maerker indeholdt i bladet, er her filtreret til at vise de 6
nederste vedligeholdelsesudgifter = 20% billigste mht. service o.lign.

De anvendte formler fremgér af formellinien. | B33 er anvendt en SUBTOTAL med farste argument 3 -
dvs. den teeller alle viste celler med et indhold og i F33:J33 er anvendt en subtotal med farste argu-ment
1, som beregner gennemsnittet af de viste tal. Tallene i reekke 34 tjener som referencepunkt og er en
'hard kopi' af veerdierne i raekke 33 uden filtrering - altsd gennemsnittet af alle 30 biler - og i raekke 35 er
beregnet forskellen mellem referencepunkterne og den aktuelle filtrering.

Figuren viser at de 6 billigste biler mht. vedligeholdelse i gennemsnit er 3813 kr. billigere end gen-
nemsnittet for alle 30 biler. Til gengeeld er veerditabet 3400 kr. storre, faste afgifter 455 kr. storre og
benzinforbruget 57 | starre end gennemsnittet - tendensen synes altsa at veere, at fordel pa et punkt
modsvares af ulemper pa andre punkter. Det er netop én af filtreringens styrker: at man systematisk kan
udveelge positive egenskaber og eliminere negative egenskaber samtidig med at man kan se
konsekvenserne af valg / fravalgene.

@& @ | en filtreret datameengde kan SUBTOTAL-formelen aktiveres ved at klikke pa Autosum. Den
vil altid have farste parameter 9 (=sum), men den kan aendres pa formellinien. Vaer dog opmaerksom pa
at Autosum starter sammentaellingen fra den farste synlige raekke og ikke fra farste reekke i de
ufiltrerede data og slutter sammenteellingen ved sidste synlige raekke.

9af 11
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8. Sortering og filtrering

3 Data Subtotaler - Alt+du Subtotaler EJS|
Under kommandoen Data findes ogsa en Sub- vied hver sendring i

totaler, der omfatter de samme regnefunktio- =

ner og parametre. Den fungerer dog pa en lidt |’:"r j

anden made, idet den gennemfgrer de anskede Anvend funktionen:

regneoperationer hver gang indholdet i en |5um j

udvalgt og sorteret kolonne &ndres - se

figuren. F@j subtotal til:

FM
ra
¥ VO hd

| en liste der omfatter flere ars udvikling kan det
veere gnskeligt med en i alt veerdi for hvert ar
og i sa fald kan denne funktion anvendes, idet

hver gang arstallet aendres indsaettes en ny Iv Erstat aktuele subtotaler
reekke med den gnskede sammenfatning (sum, [ sideskift mellem grupper
gennemsnit mv.) med teksten 200X Total. v Sum under data

Nederst afsluttes med en Hovedtotal - I—I
omfattende alle subtotaler. S | L f —

Et datamateriale, der indeholder formler pa tveers af rackkerne bryder normalt fuldsteendig sammen ved
sortering og filtrering fordi formler og adresser ikke folges ad i sorteringen. Med en SUM.HVIS-formel
kan en filtrering gores endnu mere anvendelig.

@konomichefen i Kuffertimporteren falger ngje med i hvor store rabatter saelgerne giver kunderne og
han noterer derfor hver maned hver saelgers salg (salg dm) og den afgivne rabat (rabat dm) - se figuren
herunder. | kolonne E beregner han rabatprocenten (bemeerk - omfatter kun data i 1 rackke) og i kolonne
F beregnes hver szelgers 'ar til dato' (sum over flere reekker) - salg med den SUM.HVIS-formel, der er
vist i formellinien. Den siger: blandt navnene i kolonne A skal veelges det navn, der stari A11 og at de
tal, der skal summeres star i kolonne C. Formlen er kopieret til kolonne G for at beregne rabatter ar fil
dato - bemaerk fordelingen af relative og absolutte adresser i formelen.

Anvendelsen af SUM.HVIS-formelen bevirker at fokus kan aendres fra maned til seelger uden at formlen
bryder sammen - se efterfglgende figur hvor seelgerne er filtreret og Bent Jensen valgt.

F11 ~ | = =SUM HVIS(3A52-5A11:5A11:C52:C11)
A B c D E F G H
1 |S=lger:. = |Mdr=|Salgdm w |Rabat dr « |Rabat®% « |Salg atd. = |Rabat at = |Rabat% |
10 | Anders Hansen 3 845.821 73.548 11,4 1.906.611  201.527 10,6
11 |Bent Jensen 3 849.587  88.957 1372007715l 253983 12,7
12 |Camilla Nielzen 3 612.854  66.103 10,8] 1.827.843] 189.452 10,4
13 |Dennis Olzen 3 802.541 57.185 9,5 1.738.036) 173.205 10,0
14
15 |1att 2.510.803] 285.783 11,4
F11 ~ | = =SUM_ HVIS($A$2'$A11'$A11'C$2'C11}
A B c D E € H
1 | S=iger Jr.Mszmg dm w |Rabat dr « |Rabat® « |[Salg atu Rabat t « |Rabat®% |
3 | BentJensen 762145  92.458 12,1 762145 92458 12,1
{_|Bent Jensen 2 589.987  72.548 12,3_1.352.132  165.006 12,2
'1|;|1 Bent Jensen 3| 649.587| 88.957 13,7[Z001718] 2s3.983 127
15 |1 at 2.001.718] 253.953 12,7

| en pivottabel - se naeste kapitel - vil Bent Jensen og de gvrige seelgere kun indg& med 1 raekke hver -
nemlig med summen i reekke 15 for hver szelger. Specifikationen pa de enkelte maneder kan dog ogsa
gores i pivottabeller med funktionen "drill down".
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8. Sortering og filtrering

Filtrering og diagrammer

| et datamateriale med mange kolonner kan det ofte veere vanskeligt at overskue konsekvenserne af en
filtrering pa alle kolonner - ogsa selvom man har sammenfattet tallene med én eller flere SUB-funktioner.
Her kan en grafisk afbildning af kolonnerne veere til stor nytte. En afbildning af et filtreret materiale
omfatter nemlig kun de synlige data ligesom SUB-funktionerne og diagrammet vil derfor eendre sig i takt

med filtreringen. Eksempelvis vil en XY-punkt diagram med med trendformel og R®-koefficienten vise

sammenhaengen mellem 2 eller flere variabler (kolonner) og genberegne trendformelen og R? ved hver
filtrering og dermed fgje en yderligere dimension til dataanalysen ved hjeelp af filtrering.

"Dataskrubning"

Dette malerisk udtryk daekker over det forhold at et datamateriale meget ofte skal preepareres for det
kan anvendes i forskellige analyser og til det formal er filtrering saerdeles velegnet.

Et datamateriale, der indeholder mellemtotaler - f.eks. opsummering pr. maned eller pr. produkt - kan
ikke anvendes i en pivottabel eller i statistiske analyser. Med filtrering kan udveelges alle reekker med
tekster som Total, I alt, Sum o. lign. i principielt alle kolonner, men som regel er det kun de fgrste
kolonner, der har en sadan tekst. Med markering af reekkenumrene for de sorterede data kan reekkerne
slettes med Ctrl+- (Ctrl og minus pa taltastaturet). De skjulte reekker forbliver intakte - klik pa (Alle) i
rullemenuen - og da det er hele reekker, der slettes, vil der ikke vaere tomme raekker i datamaterialet
efter denne "skrubning"

Et andet hyppigt forekommende problem i et datamateriale er tomme celler - f.eks. kan man have glemt
seelger, kunde, varenummer el. lign. ved bogferingen og i et udtreek vil disse mangler optraede som
tomme celler. Hvis der er tomme celler i en kolonne vil der nederst pa rullemenuen for den pageeldende
kolonne veere yderligere 2 punkter - nemlig (tomme) og (ikke tomme). Ved at filtrere efter punktet
(tomme) fas et hurtigt overblik hvilke reekker der har mangler og herudfra kan bedemmes om de
manglende informationer skal indskrives manuelt i de tomme celler.

Udtraek fra gkonomi- og bogholderisystemer vil ofte indeholde hele raekker med 0 - eksempelvis
ubenyttede konti. Sadanne kan slettes, men ofte vil der i budgetkolonnen eller i Atd-kolonnen vzere et tal
og sa kan raekken naturligvis ikke slettes. Den mest effektive made at finde sadanne 0-reekker er ved at
lave en kolonne til en "nonsenssum" som summerer alle talkolonner pa tveers som sidste kolonne i
talmaterialet. Hvis nonsenssummen er 0 er som regel alle celler i raekken lig med 0. Med en filtrering af
nonsenssummen og med valg af 0 p& rullemenuen kan alle betydningslgse reekker findes. Hvis
kolonnernes SUBTOTALER ogsa er 0 kan reekkerne slettes.

Filtrering kan ikke anvendes til afgreensning af et datamateriale, der gnskes analyseres med en
pivottabel. Ligesom de almindelige formler vil en pivottabel ogsad medtage de skjulte raekker. Med
filtrering kan et datamateriale nemt afgreenses til 'salget i 4. kvartal i de sidste 3 ar', men en pivottabel vil
medtage alle reekker - skjulte savel som viste. @nskes en pivottabelanalyse af et sddant afgraenset
datamateriale kan der tages en 'hard kopi' af de filtrerede data og denne kopi kan placeres pa et andet
regneark, som derefter kan analyseres med en pivottabel. Det samme geelder opslagsformler.

& & & En liste eller en filtreret liste kan markeres med genvejstasten Ctrl+*
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